
सामा य अनुदेशः- 
1. राजकीय ओिधयोिगग प्रिशक्षण सं थान  म प्रवेश हेतु रिज टे्रशन, आवेदन पत्र एवं िवक प पत्र राज थान 

सरकार के एकीकृत पोटर्ल  sso.rajasthan.gov.in/E‐mitra Kiosk  के मा यम से ऑनलाइन ही भरे जायगे।  
2. आवेदक वारा भरी गई सचूना प्रिशक्षण अविध एवं उसके बाद भी उपयोगी होगी, अतः सूचना सावधानी से 

भरी जावे। इस सूचना को प्रवेश, फीस, छात्रविृत, परीक्षा,  अंकतािलका, प्रमाणपत्र इ यािद सम त काय  म 
उपयोग िलया जाएगा। 

3. ऑनलाईन आवेदन,  से ई-िमत्र पर यिक्तशः अथवा पोटर्ल के वारा िनधार्िरत प्रवेश आवेदन शु क पये 
100/‐  (non  refundable) सामा य अ याथीर् के िलए तथा पए 75/-  (non  refundable) अनुसुिचत जाित, 
अनुसिचत जनजाित अ याथीर् के िलए जमा करवा कर घर बैठे ही िकया जा सकता है। 

4. अ यथीर् ऑनलाईन आवेदन करने से पहले प्रवेश िववरिणका एवं उपल ध सीटो का अवलोकन अव य कर 
ले जो वेबसाईट पर उपल ध है। अ यथीर् इस त य को यानपूवर्क नोट करे िक ऑनलाईन आवेदन पत्र म 
उसके वारा सभी प्रिवि टयां सही अंिकत की है। िकसी भी प्रकार से गलत सूचना भरने अथवा जानबूझ 
कर गलत त य प्र तुत करने की अव था म आवेदक की अ यिथर्ता प्रवेश के िकसी भी चरण पर र  की 
जा सकती है, िजसके िलये वह वयं िज मेवार होगा। 

5. आवेदन करने हेतु िन न द तावेज/ प्रितयां तैयार रखेः- 
a. पासपोटर् साईज फोटो एवं सादा कागज पर सामा य ह ताक्षर। 
b. आठवीं/दसवीं की अंकतािलका। 
c. मूल िनवास स बि धत द तावेज (यिद आठवीं/दसवी ंराज थान के बाहर से की गई हो) 
d. आरक्षण ेणी से स बि धत प्रमाणपत्र। 

6.  (*)लगी सभी प्रिवि टयां आव यक (mandatory) है, इनको पूणर् िकये िबना आवेदन पत्र सबिमट नहीं होगा। 
ऑनलाईन आवेदन की प्रिक्रया िन न िब दओुं से प ट की जा रही है। 

7. प्रथम चरणः पंजीयन प्रिक्रया (Registration Process):‐ 
a. आवेदन करने से पूवर् अ यथीर् को अपना पंजीयन करवाना आव यक ह अतः यह प्रिक्रया अ य त 

मह वपूणर् है। आवेदक वारा दी गई सूचना स पूणर् प्रवेश के दोरान काम म ली जाएगी, अतः यह 
चरण सावधानी से पूणर् करे। 

b. आवेदक अपना नाम, िपता का नाम, माता का नाम, ज मितिथ, 8वीं/10वीं परीक्षा की अंक तािलका 
के आधार पर ही भर। 

c. अपना मोबाईल न बर िलख एवं कृपया वही मोबाईल न बर िलख िजस पर आप प्रवेश स बि धत 
सूचनाओं का आदान प्रदान चाहते है। 

d. रिज टे्रशन के उपरांत यही सुचना काम म ली जाएगी तथा बाद म पिरवतर्न संभव नहीं होगा अतः 
यह चरण सावधानी से पणूर् करे। 

8. दसुरे चरणः आवेदन शु क जमा कराने की प्रिक्रयाः- 
a. पंजीकृत अ यथीर् Registration Page पर Login करके आवेदन भरेगा। 
b. ऑफलाईन मोड म इस इनवॉइस पर जारी चालान न बर के आधार पर ई-िमत्र पर यिक्तशः 

आवेदन शु क जमा करवाया जायेगा। 
c. ऑनलाईन मोड म ई-िमत्र पर लॉग ईन कर रािश जमा कराई जा सकेगी।  
d. प्रा त टोकन न बर फीड करने के उपरा त ही आवेदन भरा जा सकेगा। 

9. ततृीय चरणः आवेदन पत्र एवं ऑ शन फामर् भरनाः- 
आवेदक की सुिवधा के िलये आवेदन पत्र को िविभ न िह स  (TAB)  म बांटा गया है िजनका िववरण 
िन नानुसार है। आवेदक िविभ न टे स म वांिछत जानकारी भर कर अपना आवेदन पूणर् करेगा। 

10. TAB ‐ Personal Details ( यिक्तगत िववरण) 



a. Applicant’s name ‐ पंजीयन पेज से प्रा त होगा, नहीं भरना है।  
b. Father's name  ‐ पंजीयन पेज से प्रा त होगा, नहीं भरना है। दसवीं की अंकतािलका के अनुसार 

भरना है। 
c. Mother's name ‐ पंजीयन पेज से प्रा त होगा, नहीं भरना है। 

(िह दी म प्रिवि टयां आवेदक वारा Type करनी होगी। अंगे्रजी म spelling type करके space देने  
पर वह वतः ही िह दी म पिरवित र्त हो जायेगी। नाम व उपनाम के बीच म space रख।) 

d. ज मितिथ एवं िलगं की प्रिवि टयां पंजीयन पेज से प्रा त होगी। 
e. धमर्, रा ट्रीयता एवं वैवािहक ि थित की dropdown menu वारा अंिकत कर। 
f. Category A‐ आरक्षण ेणी General/OBC/SC/ST की ि थित dropdown menu वारा अंिकत कर। 
g. Category B‐ आरक्षण ेणी Ex  Serviceman:  Ex‐S(A)/ Ex‐S(B)/ Ex‐S(B)/ Ex‐S(B)/none की ि थित 

dropdown menu वारा अंिकत कर। 
h. Category C‐ आरक्षण ेणी PH(Physically handicapped) की ि थित dropdown menu वारा अंिकत 

कर। तथा यवसाय चयन के िलए िवकलांग पुनवार्स कद्र जयपुर से उपयुक्ता प्रमाण पत्र म अंिकत 
यवसाय  का चयन करे। 

i. Category D‐ आरक्षण Widow/Divorcee/None की ि थित dropdown menu वारा अंिकत कर। 
j. Domicile of Rajasthan‐ प्राथिमकता ेणी हेतु राज थान के मूल िनवासी 

Passed 8th and 10th from Rajasthan 
Domicile of Rajasthan 
Ward of Rajasthan Govt. Employee or its Undertaking 

Wards of Central Govt. employee and its Undertaking employee posted in Rajasthan भरे। 
अ य रा य के अ यथीर् non resident of Rajasthan भर। 

k. Are you Tribal Area Resident? ‐ ST आरक्षण ेणी के अ यथीर् यिद TSP Area से ह तो Yes अंिकत 
कर। साथ ही िजले, तहसील एवं गांव का नाम भी भरे। 

11. TAB ‐ Address Details (प ते का िववरण) 
a. आवेदक अपने िनवास का पूणर् पता,  गांव का नाम,  तहसील,  िजला,  रा य एवं िपन कोड की 

प्रिवि टयां पूणर् कर एवं जानकारी save कर। 
12. TAB ‐ Other Details (अ य िववरण) 

a. यिद आवेदन ने पूवर् म िकसी आईटीआई म प्रवेष िलया है तो िववरण भरे। 
b. इसके अितिरक्त सावधानी पूवर्क, यिद हो तो, भामाशाह, आधार एवं वोटर काडर् का न बर अंिकत 

करे। 
13. TAB ‐ Documents required (द तावेज) 

a. Photograph ‐ आवेदक अपनी पासपोटर् साईज नवीनतम रंगीन फोटो तथा ह ताक्षर को *.jpg, *.gif, 
*.png  फाईल फॉमट तथा अिधकतम 50 KB साईज तक कैन कर अपलोड करे। 

b. Signature  ‐ आवेदक अपनी पासपोटर् साईज नवीनतम रंगीन फोटो तथा ह ताक्षर को *.jpg, *.gif, 
*.png  फाईल फॉमट तथा अिधकतम 50 KB साईज तक कैन कर अपलोड करे। 

c. Category A/B/C/D/E or Domicile  हेतु आव यक द तावेज *.jpg, *.gif, *.png, *.pdf  फाईल फामट 
म अिधकतम 150 KB साईज तक कैन कर अपलोड करे। 

d. Category B (Ex‐Serviceman) के िलये पीपीओ, िड चाजर् डायरी, इ यािद अ य 3‐4 कागज एक साथ 
एक फाईल म पी.डी.एफ. फामट म अिधकतम 150 KB तक अपलोड कर। 

e. सैक डरी परीक्षा की अंक तािलका को अपलोड कर। यिद पूरक परीक्षा उ तीणर् /अंक सुधार म एक 
से अिधक अंक तािलकाएं हो तो सभी को अपलोड कर। 

14. TAB ‐ Option form (िवक प प्रपत्र) 



a. आवेदन म यह अ य त मह वपूणर् चरण है, अतः सावधानी पूवर्क भरा जावे। आवेदक सीट आवंटन 
के िलये अिधक से अिधक ऑ शन भरे। आव यकता होने पर नजदीकी राजकीय आईटीआई से 
गाईडे स भी प्रा त की जा सकती है। 

b. ऑ शन फामर् म िजन थान  पर अ यथीर् प्रवेश लेना चाहता ह उन थान  का वरीयता क्रम 
(Choice Order)  म िववरण भरना होगा। अतः ऑ शन फामर् भरने के िलये अ यथीर् सीट मैिट्रक्स 
का अ ययन कर Name of  Institute एवं Name of Trade को अलग पेपर पर िलख कर पहले से 
तैयार रख। 

c. कॉलम Institute  म इि छत Institute एवं कॉलम Program म Trade का चयन कर। 
d. Add more बटन का उपयोग करके एक से अिधक Choices भर। 
e. िकसी Option को ऊपर या नीचे करने के िलये s Increase priority or decrease priority बटन का 

उपयोग कर। एक बार म क्रम से ऑ शन को एक प्रायोिरटी उपर अथवा नीचे िकया जा सकेगा। 
क्रास के िनशान से ऑ शन हटाया (remove) जा सकता है। 

f. सभी Options को प्राथिमकता के अनुसार जमा लेने के बाद ही Save  and  lock कर। एक बार 
आवेदन lock करने के बाद भरी हुई प्राथिमकताओं म कोई पिरवतर्न नहीं िकया जा सकेगा। 

15. TAB – Preview (समीक्षा) 
a. आवेदक वारा भरी गई सभी प्रिवि टयां यहां िदखाई देगी। आवेदक इ ह भलीभांित जांच लेवे। यिद 

आवेदक िकसी प्रिवि ट को बदलना चाहता है तो वह संबंिधत Tab म जाकर उसे बदल सकता है। 
Form Submit होने के प चात आवेदक िकसी भी प्रकार का पिरवतर्न नहीं कर सकता है। 

b. सभी तरह से संतु ट होने के बाद आवेदक को Undertaking बटन के चेकबाक्स को िक्लक करना 
होगा। 

c. इसके प चात आवेदक Submit बटन पर िक्लक करे। 
16. Form download  

a. आवेदन पत्र submit and  lock होने के उपरा त आवेदक इसका िप्र ट ले सकता ह तथा 
डाउनलोड भी कर सकेगा। अपने यूजरनेम व पासवडर् की सहायता से वह कभी भी अपने फामर् का 
िप्र यू देख सकेगा एवं िप्र ट भी कर सकेगा। 

b. आवेदन पत्र की हाडर् कॉपी प्रवेश कायार्लय को नहीं भेजी जानी है। 
c. आवेदक एक िप्र ट आउट िनकाल कर एक प्रित अपने पास सुरिक्षत रखे।  
d. Seat आवंटन के प चात ्स बंिदत सं थान म reporting के समय फॉमर् का िप्रटं आउट प्र तुत करे। 

Note:  ‐ आवेदक वारा एक बार Form submit & Lock करने के बाद िकसी भी प्रकार का 
पिरवतर्न संभव नहीं होगा तथा भरे गए data  के आधार पर ही वरीयता सूिच, आवंटन 
िकया जायेगा। 


